KR TT- koulutuskiertue i 10.12.2008 Oulu i Office i MOSS i OCS ©Kimmo Rousku sivu 1

Kirnmo Rousku
tehoa tydskentelyyn
-koulutuskiertue

"\ . .
o \‘
Al

KR ;I"-koulutuskiertue
Office - hyvat kaytannot
MOSS & OCS

Qulu
10.12.2008
kKimmo@ict-tuki.fi tai
Kimmor@gmail.com
http://ict-tuki.fi



mailto:kimmo@ict-tuki.fi
mailto:kimmo@ict-tuki.fi
mailto:kimmo@ict-tuki.fi
mailto:kimmor@gmail.com
http://ict-tuki.fi/
http://ict-tuki.fi/
http://ict-tuki.fi/

S KR TT- koulutuskiertue 110.12.2008 Oulu i Office i MOSS i OCS ©Kimmo Rousku Sivu 2

VinkKki

United States (change)
I Hr—‘ Microsoft®
"

T Offl ce lee Already have a Microsoft Office Live account?

j*

L
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Microsoft* Microsoft
Office Live Workspace Office LIVE Small Business
Get more from Microsoft Office Everything you need to take
and it's free your business online
Save 1000+ Office documents in one online place Easily create a professional wWeb site
Access yvour documents from almost anywhere Efficiently market to customers
Open and save directly from Word, Excel, and PowerPoint Effectively manage your business
M Learn more M Learn more

A http://www.officelive.com/



http://www.officelive.com/
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VinkKki

[l wscroson .
:3.0ffice Live Workspace

Already have a Microzoft Office Live account? | Sign In

Get more from Microsoft Office—it's easy and FREE!
Save documents online and access them from almost anywhere.

It's easy:
1) Download the FREE Office Live Add-in
2) Save documents to the Web from your PC
3) Access them from anywhere you're online

What is the Office Live Add-in?

It installs a new toolbar that allows you to save
your Word, Excel, and PowerPoint documents in an
online workspace. Your documents are always * A central online place for your documents {500 MB)

where you need them, so you can be more * Password-protected shanng—control who views and edits files
productive. No more e-mails back and forth.

Don't have an online workspace yet?
Get started with a free warkspace from Microsoft Office Live today!

Learn more about Office Live Workspace beta.

Accezsibility | Support | Site Map % Hel Feedback
© 2008 Microsoft Corporation. All rights reserved. Legal | Trademarks | Privacy @ Pl
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VinkKki

What documents do you want to add?

Document name Size Status
iM] KRTT_Outlook.docx 3.7 MB Succeeded
@ KRTT _pv_1_2_001.pptx 12.3 MB ¢ Uploading...
™ KRTT _pv_1_Windows_tydasemat..pdf 12.1 MB Waiting...
@ KRTT _pv_2_Windows_palvelimet.pptx 5.3 MB Waiting...
i8] KRTT_pv_3_Office.pptx 5.9 MB Waiting...
@ KRTT_Windows2008.doc 2.8 MB Waiting...
§$f] MOS5_0OCS.pptx 2.6 MB Waiting...
@ SCCM.pptx 1.1 MB Waiting...

Sent: 7 MB of 49.4 MB

A Missa tiedostojesi varmistukset ovat? Pilvessal
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Aluksi teknologiaa ja sitten
pehmoilua & hyvia kaytantoja

ab s

Parl IT-kevennyst

Er‘eh-ﬂ'rﬁinen on 'i:nhimiffi:rﬁ_.muﬁq todella suuret mnkg'l" vaativat 'I-'ié'l'uknn‘eéh- kﬁyﬁ:’:’ﬁ;

http://personal.inet.fi/koti/seppo.suopajarvi/tietokone.htm
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Taustoja T kun Stakes inttternetttiin

=" - Jotta voi ennakoida
|| |tty| tulevaa, taytyy tuntea
| historiaa
/ Stakes liittyi Funetin kautta internet-verkkoono va hi ngos s a
g4z luvun alkupuolella. Nettiselain (Mosaic) [oydettiin pian sen
—LNY="een ja ensimmaiset internet-sivut tehtiin vuonna 1994-1995.

A Muistan viela, kuinka pystyi vierailemaan
yhdella australialaisella www-sivulla, jossa oli
lueteltu kaikki vuorokauden aikana tullee uudet
www-sivut T those were the dayse

I 1990-luku oli sivujen ja osaltaan ensimmaisen intranetin osalta
hyvin kokeellista aikaa, sivut toteutettiin staattisesti ja kaytettiin
markkinoilla olevia html-sivueditointiohjelmia.
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v ‘\'\edosh hyvinpoint®

STAKES

Sosiaali- ja terveysalan tutkimus- ja kehittCOmiskeskus (Stakes)

National Research and Development Centre for Welfare and Health (STAKES)

Sltasaarenkaty 18
PL 220

00521 Helsinld
Puhelin (037 33671 PO Svenska In Eusstan
Fax (05) 761 307

= AufDeutsch En Francas

Thatuuksia 28.8.1997:  Sostaali- {a tervevsalan tietoteknologian osasrmiskeskus HOkwr O lapst - n0kymOt0n
laaty seminaan  Englanninliebset huumestnat avatty TEEVE-S0OS 98

/> Internet Archive - Windows Internet Explorer

P Oivitetty 2991997 Anneli Heimburgen@ stakes £
Copyright Stakes 1997
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V “'\edOSta byvinpoint¥®

STAKES

Sosiaali- ja terveysalan tutkimus- ja
kehitt ' miskeskus

National Research and Development Centre for Welfare and Health (STAKES)

|E| Kevitkuva ympyritalosta

sivu 8

Ajankohtaista | Tutkimus ja kehittCminen | Tietotuotteet

Hakemistot ja lomakkeet | Stakes organisaationa

(%] 2 WWW-sivajen navigointikartta

Stakes llTl—
Siltasaarenkatu 18, PL 220 In English
00531 Helsinki

Puhelin (09) 39671, Telefax (09) 761 307 IR
email: etunimi.sukunimi(@stakes.fi PO Svenska

= L [ KX =

Auf Deutsch En Francais En Espallol In Japanese In Russian




KR TT- koulutuskiertue i 10.12.2008 Oulu i Office i MOSS i OCS ©Kimmo Rousku sivu 9

2000-luku

Internetin kehittymisen myaota 2000-luvulla sivustoja ja

kayttoa uudistettiin siten, etta taustalle tuli

tietokantapohjaisuutta ja nykyaikaisempia tyovalineita

sivujen tuottamiseksi.

Tassa yhteydessa voisi todeta, etta sahkopostin merkitys
ohallinnollisen ty°no tuotann
kasvaa.
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EsteetOn etusivu

........................................................................................ .tﬁ-
'rI : 08 I.ﬂm',u_ Sosinali- ja terveysalan
II"[""ﬂ tutkimus- ja kehittimiskeskus
¥ &;&u
StakesUniivcet
StakesUntivet
Tiedotteet o 2001

Suomalaiset kOytt0v0Ot alkoholiin noin 4 000 markkaa
asukasta kohden vuodessa

'T?zpm".rnmm balenteri

Hanlkkeet Alkoholiin kOytetty rahamO0Or0 sekd muuta pOihteiden
. " By o kOwttOOn ja kulutukseen liittyw00 tilastatietoa [Oytyy juur
Tilastot ja rekisterit ilmestyneest0 alkoholi ja huumeet -tilastoraportista.

Lue lehdistOtiedote.

v Julbaisut

v Perustiedot Stabesista 26.6,2001 .
Peruspalvelut 2000 —tyOryhm0: Palveluiden
v Palaute turvaaminen edellytt00 seutuyhteistyOn lis0OmistD
Lue lisO0 StakesUutisista.
STAKES 1g.6,2001
PL 220 DO531 .HElS'r'k' Sosiaali- ja terveysalalle 12 000 uutta tyOntekijOoO
. S lEEEE PO0Ojohtaja Yappu Taipaleen johtama toimikunta ehdottaa
5|It55qarenkatu LE alan koulutuksen lisO0mistO0. Lue lisO0 StakesUutisista,
Puhbelin {09 39571
Telefax (09% 761 307 18,6, 2001
S0hkOposti: Terveydenhuollon laitoshoidon tilastot valmistuneet
etunimi. sukunimig@stakes. fi Tilastoraportti perustuu v, 2000 tietoihin {PDE-tiedosto).

rl =

0O Stakes 2001
Tuotanto ja toimitus Stakes WiestintO
Mihakzuunnittelu To the Point
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_ 2005-2006 1 uusi aika i ulkoinen

Wi D
B mmm\ e
L palvelu

A Edellisella tekniikalla paastiin aika pitkalle,
kunnes todettiin, etta taustajarjestelmaa
pitda uudistaa

A Stakesin ulkoinen verkkopalvelu
www.stakes.fl uudistettiin siten, etta uusi
verkkopalvelu pohjautuu Microsoftin CMS-

teknologiaan ja avattiin alkuvuodesta 2006.

A Taustalla idea monikanavaviestinnasta, projekti-kohtaiset
ekstranet-ratkaisut, teemahaku

A Jos haluatte kehittda hakuanne, suosittelen tutustumaan
Stakesin julkisen verkkopalvelun hakutoimintoihin!



http://www.stakes.fi/
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VSTAKES

Sosiaali- ja terveysalan tutkimus- ja kehittdmiskeskus

VWSTAKES

Haku

Tarkennettu haku

Tilauskorissasi (0) tuotetta

Etusivu | Aiheet | Tutkimus | Kehittaminen | Tilastot ja rekisterit | Julkaisutl Palvelut | Stakes | Ajankohtaista

Olet t38lld » Etusivu

Stakes - tiedosta hyvinvointia

Stakes on sosiaali- ja terveysalan asiantuntijaorganisaatio, jonka
ydintoimintoja ovat tutkimus, kehittdminen ja tilastotuotanto.
Stakesissa tuotettavaan tietoon voit tutustua alla nakyvien aiheiden

kautta.

v Terveyspalvelut

+ Lapsuus ja perhe

palveluiden laatu, kouluterveys, lasten asema,
terveystalous .. lastensuojelu ...

v Sosiaalipalvelut + lkddntyneet

palveluiden laatu, teknologia, esteettdmyys, palveluiden
tasavertaisuus . vaikuttavuus

+ Hyvinvointipolitiikka v Vammaisuus
hyvinvointistrategiat, kehittdminen, teknologia,
kuntayhteistyd .. apuvalinest ..

+ Elinolot » Mielenterveys
oikeudenmukaisuus, mielenterveystyd,

sosiaaliset ongelmat ..

+ Paihteet

paihdehaitat, paihdepolitikka ...

Tukea lasten ja nuorten hyvinvointijs

mielenterveyshairist .

. Tiedotteita

| 26.11.2007 Tiedote

i PAKKA kehitti toimintamallin
alkoholihaittojen ehkaisyyn

i Melivuotinen hanke paattyy Jyvaskylan ja
i Hameenlinnan seuduilla. Hankkeessa
i kehitettiin toimintamalli vastuulliseen
alkoholijuomien myyntiin ja anniskeluun.
i Lue lisd3

i 22.11.2007 Tiedote

Reilu pomo parantaa tuottavuutta
i vanhustenhuollossa

i Tuoreen Stakesin tutkimuksen mukaan
! ne vanhustenhuallon osastot, joilla
tydntekijat kokevat johtamisen

i oikeudenmukaiseksi. ovat muita

! tuottavimpia. Lue lisaa

i 14.11.2007 Tiedote

Lapsuus on ratkaiseva aikuisian

i mielenterveyshairiciden synnyssa
! Stakesin tutkimuskatsaus osoittaa
mania mahdollisuuksia ehkaista

i aikuisidn mielenterveysongelmia. Lue
i lisaa

{ 14.11.2007 Tiedote

v Mialantanmmuesnabhralonmman

i Fryers, Tom:

i Children at Risk
Childhood Determinants of
i Adult Psychiatric Disorder
i Hinta: 20,00 €

| Bardy, Marjatta;

i Haapalainen, Riikka;

i Isotalo; Merja; Korhonen,
i Pekka (toim.):

| Taide keskells elamaa

| Hinta: 28,00 €

Stakes julkaisee

Tilaa

Tilaa

Kirjakauppaan

Tapahtumia

Kaikista tapahtumista loydat enemman
! tietoa tapahtumakalenterista.

v 27.11.2007 Varhaisen vastuunoton

juhlaseminaari



Clet t3alla: Etusivu » Tarkennettu Haku

Tarkennettu haku

Sanahaku

Tayta yksitai useampi kohta. Sanan katkaisu esim. aikuis™

Hae kaikilla sanailla:

Hae tasmalliselld ilmauksella:
Hae milla tahansa sanoista:
Hae ilman sanaja:

Hae sivut, joiden tekija an:

Lisédrajaukset

Voit rajata hakua valitsemalla yhden
tai useamman eri aiheen.

[ Paihteet

[l Ikaantyneet

[[] Lapsuus ja Perhe
[ Mielentereys

[] “ammaisuus

[C] Elinalat

O] Hyvinwointipolitiikka
[] =nsiaalipalvelut

[ Terveyspalelut
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esim. auto vero

esim. tuontiauton verotus

esim. tuonti eu

esim. tuonti eu

Hae tiettyd dokumenttityyppia

[ Tapahtuma
[] Lamake
[ Tiedote

[ Linkkilista
[] Tilasto

esim. Meri Pitkanen

Hae tietyn kielen mukaan

[ Suomi

[ Ruotsi

[T Englanti

Nayta seuraavan aikarajan sisalla
paivitetyt julkaisut

Millain tahansa -

Jarjesta hakutulos

[C] Otsikon mukaan

[ Tekijan mukaan

[] Luontipaivan mukaan

[l Dakumenttityypin muokaan

sivu 13

i Hakuohjeet

Syitd hakusana tai hakusanat
hakukenttdén ja paina Hae-painiketta.

Hakusanan voi katkaista sanan lopusta

i kavyttamalla tahti-merkkia ().

: Hakusanojen valin ei tarvitse lisata
hakuoperaattoreita AMD, OR, MOT.

i Kentdssa "Hae kaikilla sanoilla”

i hakukone lisda automaattisesti AND-

! operaattarin, kentidssa "Hae mill4 tahansa
sanoista” OR-operaattorin ja kentassa

i "Hae ilman sanoja" MOT-operaattorin,

Hae Stakesin julkaisuja

Hae Stakesin ja stakeslaisten julkaisuja
+ julkaisuhaun tai kijakaupan haun kautta.

| Hae henkilsita

Yoit hakea henkildstdn puhelinnumeroita
! ja sahkapostiosoitteita nimen tai
i asiantunternuksen mukaan.

Henkildstdhakuun
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IT-strategiamme 2007-2010




